PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

Gabinete do Executivo

Gestao 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA
INTENGCAO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 026/2024
FUNDAMENTO LEGAL: ART. N 75, INCISO II, DA LEI 14.133/2021
1. OBJETO

1.1 O objeto deste Termo de Referéncia é a “Contratagdo de servicos especializados - técnicos
profissionais conforme solicitacao da Secretaria de Administracao e Planejamento”.

2. DA ESPECIFICAGAO E VALOR

Iltem | Quantidade | Unidade Descricdo Valor més Valor global

Servigos na area de gestao
administrativa compreendendo: apoio
na geracédo e adequacao das
informacdes, orientagcdo e apoio na
geracéo de dados para prestacéo de
contas.

01 08 Més R$ 4.100,00 | R$ 32.800,00

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de uma empresa para servicos especializados - técnicos. Empresas
especializadas possuem conhecimento técnico e experiéncia na area, garantindo uma gestdo mais
eficiente e profissional. Além disso, terceirizar essas atividades permite que a organiza¢do concentre
seus recursos e esforcos em suas competéncias centrais, enquanto a empresa contratada cuida das
tarefas administrativas com agilidade e eficiéncia.

Em termos financeiros, essa decisdo pode resultar em uma reducéo de custos significativa,
considerando os gastos associados a manutencdo de uma equipe interna dedicada, como salérios,
treinamento e infraestrutura. Ademais, a contratacdo de uma empresa especializada assegura o
cumprimento de prazos e metas, pois estas possuem processos bem estabelecidos e recursos
adequados para lidar com as demandas administrativas.

Além dos beneficios operacionais e financeiros, a terceirizagdo desses servicos permite que a
organizagdo mantenha o foco em suas estratégias de negocios e no atendimento as necessidades
dos clientes. Isso promove um ambiente mais dinamico e propicio ao crescimento e a inovagdo. Em
resumo, a contratacdo de uma empresa para servicos ndo apenas justifica-se pelos beneficios
praticos que oferece, mas também representa uma medida estratégica para promover a eficiéncia e o
desenvolvimento organizacional.

3.2 DA PESQUISA DE PRECOS

3.2.1 A pesquisa de precos foi realizada em conformidade com a Portaria 322/2022, e, sendo assim,
0 valor ao qual o processo se ateve foi o de trés empresas do ramo e ndo sendo encontrado em
banco de preco e internet.

4. DA AQUISICAO DOS SERVICOS

4.1 Os servicos seréo solicitados de acordo com a necessidade da secretaria solicitante.

5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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5.1 O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias apds a emisséo e liquidacdo da Nota Fiscal,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela empresa
vencedora.

5.2 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente na
nota fiscal apresentada.

5.3 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até
que a empresa vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da regularizagdo da situacéo, ndo acarretando qualquer
6nus para a Contratante.

5.4 Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

5.6 Para a efetivagcao do pagamento, a empresa vencedora devera apresentar ao Setor de Compras,
para o devido empenho; juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, as certiddes negativas de débitos
Federais, Estaduais, Municipais, Prova de regularidade relativa & Seguridade Social — INSS, e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando situag&o regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por Lei.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 O prazo de execucdo dos servicos é de 08 (oito) meses, com inicio no dia ........ I | e
termino no dia ........ ... Lo, ,

6.2 A prestacgédo de servicos deste Termo, sera formalizada em contrato administrativo, estabelecendo
em suas clausulas as condi¢cdes para sua execucdo, os direitos e obrigacBes entre as partes e
demais clausulas necessérias e de acordo com os dispositivos normativos vigentes.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Constituem obriga¢8es da Contratada de:

7.2. Observar o prazo entrega dos servi¢os;

7.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE na execucéo do Contrato;

7.4. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicacdo desta
Licitacao;

7.5 Fornecer 0s servigos, estritamente de acordo com o Termo de Referéncia, bem como no prazo e
quantitativo estabelecidos em solicitacdo expedida pela unidade requisitante, responsabilizando-se
pela substituicdo dos mesmos na hipétese de se constatar;
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7.6 Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a contratante, que devera responder pela
fiel execugéo do contrato;

7.7 Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato,
inerentes a execucao do objeto contratual;

7.8 Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de
seus representantes legais, propostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, nédo
excluindo ou reduzindo, a responsabilidade da fiscalizacdo ou acompanhamento da execug¢do dos
servicos pela contratante.

8. DA FISCALIZACAO

8.1 Fica designado para atuar como fiscal do contrato, o Sr. Christian Mateus Schneider, o qual ira
acompanhar todas as ocorréncias e adocao de providéncias pertinentes ao perfeito desempenho do
objeto licitado.

9. GESTAO DO CONTRATO
9.1 Fica designado para atuar como gestora do contrato, apds a assinatura do mesmo a Sr. Karina

de Moura, a qual acompanhara todas as ocorréncias e adocdo de providéncias pertinentes ao
perfeito desempenho do objeto contratado.

Sem mais para o0 momento, e contando com Vossa compreensdo, expressamos votos de estima e
consideragéo.

Atenciosamente

Karina de Moura
Chefe de Gabinete




